TABELA SPRAWDZENIA DOKUMENTACJI ROZLICZENIOWE)

Potrzebnych do wystawienia dokumentu OT

Uwagi

L.p DOKUMENY WYMAGANE JEST/BRAK
(data)

Protokét koncowego Ilub czesciowego odbioru robét remontowych Ilub
inwestycyjnych
Protokot wypetniony wraz z pieczatkg ogrodu i podpisami przedstawicieli

Protokét Komisji Rewizyjnej ROD potwierdzajacy zasadnos¢ wydatkowanych
pieniedzy

Tabela zestawien Faktur / Rachunkéw / Uméw
3 Wypisane numery faktur oraz ich wartosci z ew. uwagami, obliczong sumg wszystkich faktur.
Potwierdzone pieczatkg ogrodu oraz Prezesa wraz z podpisem

Kopie Faktur / Rachunkéw

Kopie Faktur / Rachunkéw muszg by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez Ksiegowosé
OFK, opisane merytorycznie na odwrocie (czego konkretnie dotyczy dana faktura np. zakup siatki
4 |na ogrodzeniowej) i potwierdzone minimum dwoma podpisami przedstawicieli Zarzgdu Ogrodu lub
przedstawicieli Zarzgdu Ogrodu i Ogrodowej Komisji Rewizyjne;.

UWAGA: W okreslonych przypadkach(np. ptatno$¢ przelewem za fakture) wymagane jest réwniez
bankowe potwierdzenie ptatnosci lub inny dokument potwierdzajgcy ptatnos¢ za wykonanie prac

DOKUMENTY INNE (w zaleznosci od szczegétowych wymagan)

1 |Kosztorys powykonawczy

2 (Uchwata Walnego Zebrania

Oswiadczenie o wartosci prac dziatkowcoéw, ktore byly wykonane w celu obnizenia
(umorzenia) partycypacji finansowej (udziatu Finansowego)

3 |Stawka godzinowa za prace dziatkowcéw musi by¢ zgodna z uchwatg walnego zebrania. Do
rozliczenia nalezy zatgczy¢ liste dziatkowcdw wraz z iloscig przepracowanych indywidualnie godzin.

Potwierdzenie odprowadzenia wymaganych podatkow i sktadek ZUS od uméw
zlecen / o dzieto*

4 |Kopie musza by¢ potwierdzone za zgodno$c z oryginatem przez Ksiggowos¢ OFK, opisane
merytorycznie na odwrocie (czego konkretnie dotyczy dana umowa np. umowa dotyczaca naprawy
siatki ogrodzeniowej) i potwierdzone minimum dwoma podpisami przedstawicieli Zarzadu Ogrodu
lub przedstawicieli Zarzadu Ogrodu i Ogrodowej Komisji Rewizyjnej.

Uwagi:

* Zgodnie z obowiazujacymi przepisami skarbowymi i finansowo-ksiegowymi pozadana forma rozliczania za wykonywane prace jest umowa zlecenie. Umowa o dzieto wymaga spetnienia szczegélnych
warunkoéw, ktdre praktycznie nie wystepuja w dziatalnosci prowadzonej przez ROD-y. Stad, kazdorazowe, ewentualne stosowanie umow o dzieto nalezy poprzedzi¢ szczegdtowa, najlepiej pisemng konsultacja
w ZUS lub konsultacja ksiegowa.




